
Il dirigente scolastico 

Diego Parzani



Dopo aver controllato nella 
sezione colloqui del 
registro ClasseVivaΧ

Χ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ŦŀƳƛƎƭƛŜ 
che hanno prenotato un 

colloquio individuale 



Accedere a Teams con le 
credenziali istituzionali e 
andare sul «Calendario»



Programmare una 
«Nuova  riunione»



Aggiungere il titolo 
della riunione

Invitare la famiglia dello 
studente aggiungendo 
ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŀƭŜ 
ŘŜƭƭΩŀƭǳƴƴƻ ŀƭƭŀ ǊƛǳƴƛƻƴŜ 



{ŎŜƎƭƛŜǊŜ ƭŀ Řŀǘŀ Ŝ ƭΩƻǊŀǊƛƻ ŘΩƛƴƛȊƛƻ 
e di fine del colloquio.

ATTENZIONE NON 
AGGIUNGERE 

ALCUN CANALE

Salvare la riunione 
cliccando su «Invia»



wƛǇŜǘŜǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ 
per gli altri studenti le 

cui famiglie hanno 
prenotato un colloquio
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modificando, se necessario, quella 

suggerita dal menù a tendina


