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1. Da qualsiasi browser andare 

all’indirizzo: https://www.office.com

2. Cliccare su Accedi



Scrivere in questo campo l’indirizzo 
di posta elettronica* fornito 

dall’istituto e cliccare su «Avanti»

*Per docente:
docente.cognomenome@iisantonietti.onmicrosoft.com

*Per studente:
studente.cognomenome@iisantonietti.onmicrosoft.com

*Per genitore:
genitore.cognomenome@iisantonietti.onmicrosoft.com

utente.cognomenome@iisantonietti.onmicrosoft.com
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Successivamente inserire la 
password provvisoria fornita dalla 

scuola e cliccare su «Accedi»

Al primo accesso assoluto nella suite di 
Office 365, il sistema chiede la modifica 
della password assegnata dall’istituto
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La nuova password deve contenere almeno 
una lettera maiuscola, una minuscola e un 
numero. Si consiglia di inserire anche un 

carattere speciale (&, _, @, $...) 

1. Scrivere la password 
provvisoria fornita dall’istituto 2. Inserire la nuova password 

personale scelta dall’utente

3. Ripetere la nuova password 
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Cliccare su Avanti per inserire 
informazioni necessarie per effettuare il 
recupero password in caso di necessità
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Si consiglia di configurare la sola 
opzione con l’indirizzo di posta 

elettronica privato
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indirizzo@esempio.it

Inserire un indirizzo di posta 
elettronica personale attivo e 

cliccare su Invia messaggio



Trascrivere il codice di verifica 
ricevuto per mail all’indirizzo di 

posta elettronica indicato e 
cliccare su Verifica
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Cliccare su Fine per chiudere la 
pagina ed accedere ad office 365 

con l’account dell’istituto



Attenzione, se in www.office.com 
si è già loggati con un account 

diverso da quello inviato 
dall’amministratore, effettuare il 

logout e passare a un altro account 
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Inserire quindi l’indirizzo 
email del nuovo account 

fornito dall’istituto e 
cliccare su Accedi
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