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Andare sul sito 
www.office.com e inserire 

le proprie credenziali



Cliccare su «Accedi»



NON selezionare 
questa opzione

Cliccare SEMPRE 
NO 



Terminata la sezione di 
lavoro uscire sempre 

dall’applicazione



È necesssario selezionare 
con un click l’account dal

quale disconnettersi



Attendere che il sistema 
disconnetta l’account senza 
memorizzare le credenziali
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Dal PC accedere a Microsoft 

Teams utilizzando l’app 

installata sul computer.

Cliccare poi su 
«Usa un altro 

account»



Inserire le credenziali 
istituzionali



Deselezionare 
l’opzione di gestione

Cliccare qui per accedere solo a Teams 
senza memorizzare la password



Terminata la sezione di 
lavoro uscire sempre 

dall’applicazione
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Per disconnettere il proprio account dal PC in cui 
sono state inserite e memorizzate le credenziali 
personali, evitando quindi che altri lo possano 
utilizzare, andare nelle IMPOSTAZIONI del PC



Accedere alla 
sezione Account



Cliccare su Accedi 
all’azienda o … 



Scegliere l’account che 
si vuole disconnettere



Cliccare su 
DISCONNETTI

e quindi su Sì



L’account sarà così eliminato 
dall’elenco dei profili 

accreditati e non potrà essere 
utilizzato da altri utenti



Il dirigente scolastico 

Diego Parzani


