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GESTIONE ECONOMICO - CONTABILE USCITE
Allegato al Testo Unico per le Uscite da anno scolastico 2022-23

All. F2 CdI 09.11.2022

A. VISITE DI ISTRUZIONE di una giornata

Rimborsi spese:
O per un pasto [€ 22,26 max];
o per due pasti [€ 44,26 max] se |’uscita supera le 12 ore.

B. VIAGGI DI ISTRUZIONE IN ITALIA ED ALL’ESTERO di piu giornate

A.

ITALIA

Gratuita messe a disposizione dalle agenzie attribuite a studenti o a docenti accompagnatori.
Rimborso delle spese del 2° pasto in caso di trattamento di mezza pensione nei limiti
previsti dalla legge.

Rimborso di altre spese documentate [entrate musei, trasporti eccezionali e straordinari, bus
urbani, metropolitane (per le quali il docente accompagnatore non usufruisce di gratuita)]
Quantificazione del numero dei docenti accompagnatori: di massima due per una sola classe
ed uno ogni 15 allievi nel caso di piu classi abbinate

ESTERO

Gratuita messe a disposizione dalle agenzie attribuite a studenti o a docenti accompagnatori
Rimborso delle spese del 2° pasto in caso di trattamento di mezza pensione nei limiti
previsti dalla legge

Rimborso di altre spese documentate [entrate musei, trasporti eccezionali e straordinari, bus
urbani, metropolitane (per le quali il docente accompagnatore non usufruisce di gratuita)].
Quantificazione del numero dei docenti accompagnatori: di massima due per una sola classe
ed uno ogni 15 allievi nel caso di piu classi abbinate

Possibilitd di acquisto voli low cost (non rimborsabili) nel caso di viaggi di istruzione in

Italia e/o all’estero di due o piu giorni con carta di credito della scuola o tramite agenzie viaggi

Acquisto dei voli low cost possibile solo se il docente responsabile:

a) verifica, tramite la segreteria, le autorizzazioni delle famiglie in bacheca web;

b) verifica, tramite la segreteria, i pagamenti di PAGOINRETE;

c) presenta fotocopie dei documenti di identita validi per l’espatrio che studenti e
accompagnatori intendono utilizzare al momento dell’imbarco.
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e Acquisto dei restanti servizi (vitto, alloggio, trasporti, ingressi a musei, etc) presso agenzie
viaggi individuate secondo la normativa vigente ed in base alle procedure deliberate dal Cdl,
coerenti con le procedure della qualita

NB. Le penali applicate dalle agenzie viaggi, in misura variabile anche in funzione della data
della rinuncia scritta alla partecipazione all’attivita didattica, sono a totale carico della famiglia.

C. CORSI DI APPROFONDIMENTO LINGUISTICO (CAL)

e QGratuita messe a disposizione dalle agenzie attribuite a studenti o a docenti accompagnatori.

e Rimborso delle spese del 2° pasto in caso di trattamento di mezza pensione nei limiti
previsti dalla legge.

e Rimborso di altre spese documentate [entrate musei, trasporti eccezionali e straordinari, bus
urbani, metropolitane (per le quali il docente accompagnatore non usufruisce di gratuita)]

¢ Quantificazione del numero dei docenti accompagnatori: di massima due per una sola classe
ed uno ogni 15 allievi nel caso di piu classi abbinate

Possibilitd di acquisto voli low cost (non rimborsabili) nel caso di approfondimenti
linguistici all’estero con carta di credito della scuola o tramite agenzie viaggi

e Acquisto dei voli low cost possibile solo se il docente responsabile:
a) verifica, tramite la segreteria, le autorizzazioni delle famiglie in bacheca web;
b) verifica, tramite la segreteria, i pagamenti di PAGOINRETE;
c) presenta fotocopie dei documenti di identita validi per D’espatrio che studenti e
accompagnatori intendono utilizzare al momento dell’imbarco

e Acquisto dei restanti servizi (vitto, alloggio, trasporti, ingressi a musei, etc) presso agenzie
viaggi individuate secondo la normativa vigente ed in base alle procedure deliberate dal Cdl,
coerenti con le prescrizioni della qualita

NB. Le penali applicate dalle agenzie di viaggio, in misura variabile anche in funzione della
data della rinuncia scritta alla partecipazione all’attivita didattica, sono a totale carico della
famiglia.

D. SCAMBI CULTURALI ALL’ESTERO

e (Qratuita messe a disposizione dalle agenzie viaggi attribuite a studenti o a docenti
accompagnatori.

e Rimborso delle spese vive [alloggio presso strutture alberghiere, vitto] e di altre spese
documentate [entrate musei, trasporti eccezionali e straordinari, bus urbani, metropolitane]
sostenute dal docente dell’IIS Antonietti all’estero oppure in Italia come ospitalita del
collega straniero.

e Eventuale attribuzione in sede di contrattazione interna al responsabile dello scambio di
somma forfetaria per I’attivita di programmazione dell’iniziativa [FIS funzioni docenti]
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¢ Quantificazione del numero dei docenti accompagnatori: di massima due per una sola classe
ed uno ogni 15 allievi nel caso di piu classi abbinate

Possibilitd di acquisto voli low cost (non rimborsabili) nel caso di scambio culturale
all’estero con carta di credito della scuola o tramite agenzie viaggi

e Acquisto dei voli low cost possibile solo se il docente responsabile:
a) verifica, tramite la segreteria, le autorizzazioni delle famiglie in bacheca web;
b) verifica, tramite la segreteria, i pagamenti di PAGOINRETE;
c) presenta fotocopie dei documenti di identita validi per l’espatrio che studenti e
accompagnatori intendono utilizzare al momento dell’imbarco

e Ospitalita allievi presso famiglie scuola partner; organizzazione uscite da parte scuola
partner

NB. Le penali applicate dalle agenzie di viaggio, in misura variabile anche in funzione della
data della rinuncia scritta alla partecipazione all’attivita didattica, sono a totale carico della
famiglia.

E. PROGETTI ERASMUS+ [spese ad esclusivo carico dell’Agenzia Nazionale INDIRE da
rendicontare in modo dettagliato]

e Copertura delle spese vive [alloggio presso strutture alberghiere, vitto] e di altre spese
documentate [entrate musei, trasporti eccezionali e straordinari, bus urbani, metropolitane]
sostenute

e Copertura del costo del viaggio.

Possibilita di acquisto voli low cost nel caso di progetti ERASMUS+ con carta di credito della
scuola o tramite agenzie viagei fruendo dei finanziamenti messi a disposizione dall’Agenzia
Nazionale INDIRE

e Acquisto dei voli low cost possibile solo se il docente responsabile:
a) verifica, tramite la segreteria, le autorizzazioni delle famiglie in bacheca web;
b) verifica, tramite la segreteria, i pagamenti di PAGOINRETE;
c) presenta fotocopie dei documenti di identita validi per D’espatrio che studenti e
accompagnatori intendono utilizzare al momento dell’imbarco.

NB. Le condizioni sopra descritte sono valide nelle more della pubblicazione di un Decreto del Ministero
degli Affari Esteri di concerto con il Ministero dell’economia e delle Finanze in cui determinare misure e
limiti concernenti il rimborso delle spese di vitto ed alloggio per il personale inviato all’estero.
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