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LIBRI DI TESTO UTILIZZATI 
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ARGOMENTI SVOLTI AUTORI – TESTI – DOCUMENTI –  

COMPITI DI REALTA’ AFFRONTATI 

METODOLOGIE – STRUMENTI 

UTILIZZATI –SITI FRUITI 

Uso avanzato di excel: menu' a tendina, 

ordinamento nomi, tabelle e tabelle a pivot, 

consolidamento dati, funzioni interesse e 

ammortamento. 

Appunti da lezione Spiegazione frontale e esercizi guidati. 

Gestione documenti in azienda:lettere 

commerciali, fidelizzazione clienti, questionari, 

condivisione documenti, dropbox, google drive, 

moduli google. 

Appunti da lezione, libro di testo Spiegazione frontale e esercizi guidati. 

Uso avanzato di Word: creazione e pubblicazione 

pagine web, ipertesti, segnalibri, sommario, 

citazioni, fonti, commenti, revisioni, moduli 

protezione documenti, documenti master, 

equazioni, smart-art. 

Appunti da lezione, libro di testo Spiegazione frontale e esercizi guidati. 

Reti in azienda: telematica, reti di computer, 

architettura client-server, topologia delle reti, 

dimensioni reti. 

Libro di testo Spiegazione frontale. 

Net economy, ICT, e-commerce, e-government, 

servizi finanziari, e-learning, telelavoro, cloud 

computing 

Appunti da lezione, libro di testo Spiegazione frontale e esercizi guidati. 

Sicurezza informatica, attacchi informatici, 

cracking delle reti, malware, crittografia 

simmetrica e asimmetrica, firma digitale e relativi 

certificati, sistemi di sicurezza aziendale interna e 

nel cloud computing, sicurezza della rete. 

Appunti da lezione, libro di testo Spiegazione frontale e esercizi guidati. 

Cenni HTML: ipertesto, metadati, intestazione e 

corpo di una pagina web, tag: <i>, <u>, <p>, 

<b>, <bgcolor> 

Appunti da lezione Spiegazione frontale e esercizi guidati. 

 

 

 

EVENTUALI APPROFONDIMENTI COERENTI CON PIANO DI LAVORO SVOLTO 

Utilizzo software e dispositivo firma digitale, Mricosoft Word e excel. 

 
 

 

  


